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週間メニュー・フェアメニュー PDF化
アップするポスターを事前にパソコンへ保存する

3

ガルーンのメニュー開発室⇒ポスター・
メニューカードより
※「画像をコピー」ではできません

「JPEG」をクリック
⇒ウィンドウに画像が表示されるため、
こちらも「名前を付けて画像を保存」をクリック

ガルーン 提案MAP

対象ポスターを
「名前を付けて画像を保存」クリック

「JPEG」をクリック

対象ポスターを
「名前を付けて画像を保存」クリック

1

２



週間メニュー・フェアメニュー PDF化
週間メニュー表のエクセルデータにポスターを追加する

4

シートを追加
新しいページにて
ページレイアウト
⇒余白をクリック

ユーザー設定の余白を
クリック

1 ２

３



週間メニュー・フェアメニュー PDF化
週間メニュー表のエクセルデータにポスターを追加する

5
余白全て「0」

水平、垂直に☑チェック
⇒OKをクリック

画像を挿入後、
表示⇒改ページプレビューをクリック

印刷範囲を調整
提供日を追記など4

5

6



週間メニュー・フェアメニュー PDF化
週間メニュー表のエクセルデータにポスターを追加する

6

シートを全て選択
ファイル⇒エクスポート
⇒PDF/XPSの作成

⇒発行

7

8

週間メニューとポスターが一体と
なったPDFの完成
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週間メニュー・フェアメニュー(グーグルドライブに画像を上げる方法）

リッチメニューは画像を登録できないので、グーグルドライブの画像をアップロードして、リンクを発行し、リッチメニューに登録します。

グーグルの検索窓を出す

1
アイコンをクリック

2

フォームを選択
3 7



8

グーグルドライブに画像を上げる方法

ファイルのアップロード

5フォームを選択

４

ファイルの選択

６

開くを選択

７



グーグルドライブに画像を上げる方法（2024.3.22更新）

アップロード完了の
ファイルをクリック

７

9

アップロード完了の
ファイルをクリック

８

共有をクリック

９



グーグルドライブに画像を上げる方法（2024.3.22更新）

制限付きから
リンクを知っている全員

に変更

リンクをコピーし、
わかりやすいところに保存

完了を選択

12

10

10

11



ご意見箱(グーグルフォーム作成方法)

公式ラインでアンケートフォームを使う際の設定です。

グーグルの検索窓を出す

1

アイコンをクリック
2

フォームを選択
3

+にカーソルを合わせる

4

アイコンをクリック

4
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アンケート内容の設定

題名を入力

1

質問を入力
質問形式を選択４

５

質問を追加

詳細を入力
2

3

質問回答が
必須か否か選択
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ご意見箱(グーグルフォーム設定方法)

公式ラインでアンケートフォームを使う際の設定です。

グーグルの検索窓を出す

1

アイコンをクリック
2

フォームを選択
3

+にカーソルを合わせる

4

アイコンをクリック

4
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アンケートの公開

プレビューを確認

アイコンをクリック

2

1

「回答を受付中」
になっているか確認 3



アンケートの公開

アイコンをクリック

5

URLを短縮を選択

6

送信をクリック

4

15コピーを選択し、リンクを取得
７



アンケート結果の収集１

16

回答を選択

クリックして内容を表示

ご意見箱を設置した場合は、
定期的に回答が来ていないかを確認し、
いただいた意見にフィードバックをしてください。

注意!
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回答を選択

アンケート結果が自動
で整理される

アンケート結果の収集２
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アンケート結果の収集３

回答を選択

選択
2

1

選択

3

Gmailに
アンケートの
新着の回答
通知が来ます


